
上海恒承国际货运代理有限公司 
网址：www.ecglines.com 
邮箱:info@ecglines.com 

电话：021-61558139  手机：13795474210（微信同号） QQ：2431631944 
 

    A. 通关无纸化网上签约 

（1）系统登陆 

用经营单位企业法人卡，登陆中国电子口岸网站首页： 

 http://www1.chinaport.gov.cn/pub/index.htm 

 选红色方框内第二项，“通关无纸化网上签约”（注：需用 IE 浏览器登陆）
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（2）系统登陆 

输入法人卡密码，之后点击确定。 

 

(3)系统主界面 
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选择第一项“三方协议签约” 

 

（4）在红色方框内，在选择要签约的关区，并在其前面的方框内打对号（例如选择青岛

关区，需在青岛关区前面的方框内打对号），之后点击同意—签约，签约后，电子信息

发往海关，需要海关审核。 
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（4）在红色方框内，在选择要签约的关区，并在其前面的方框内打对号（例如选择青岛

关区，需在青岛关区前面的方框内打对号），之后点击同意—签约，签约后，电子信息

发往海关，需要海关审核。 
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（5）协议签署后，企业可进入“三方协议查询”中查询协议状态，“海关入库成功”状态，

海关即可审核。最终状态为“签约海关审批” 
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（6）解约无需海关审核 

 

 （7）协议信息查询 

签约已发往海关：企业已签署无纸化通关三方协议，且协议已发往海关，但海关未审批。 

签约海关审批：签约海关已审批通过无纸化三方协议，企业可以进行无纸化报关申报。 
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                      B.怎样发起电子委

托申请 
首先，进入“中国电子口岸”首页（建议将该网站收藏，以后每票无纸化报关单都

会用到该网站）。选择左上角“安全技术服务用户登陆”-点击进入： 
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进入之后会看到如下页面：在右侧：“快速入口”栏，已经无纸化网上签约的客户请选

择第三行：通关无纸化代理报关委托。（还未进行无纸化网上签约的客户请选择第二行：

通关无纸化网上签约,持法人卡进入，选择青岛关区。然后 2个工作日之后按照这一步操

作） 
   

点击“通关无纸化代理报关委托”会进入如下网页： 
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请在读卡器内插入企业的操作员卡，输入操作员卡的密码 
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密码验证成功后会进入如下页面：

 

选择左侧第三个菜单“委托报关”---发起委托申请，会出现如下“委托报关协议通用条
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款”阅读后选择同意，选择不同意则不能继续操作。 

 

经营单位用户进入“发起委托申请”后，页面上半部分信息 等同于 “选择报关企业”，

可根据查询条件查询。 
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用户在选择申报企业发起委托申请后，系统将会自动判断是否与

该申报单位签订过委托书。如果双方不存在委托关系书，则“建立

委托书”按钮为激活状态，如果双方已经签署过委托关系书，则“追

加委托协议”为激活状态。
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进入委托申请后，如是首次建立代理委托关

系，则需要填写“委托书有效期”字段，该项有 3

个月，6个月，12个月三个选项 

委托书有效期超期后，除了已经被报关单使用

的委托协议之外，其名下所产生的委托协议

将自动作废。所以为避免不必要的麻烦，建

议选择 12 个月。 
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点击“新增协议”按钮，开始进行委托协议内容中,委托方部分的内容填写。如果双

方已经签订过委托关系书，在委托申请时直接进行委托协议的填写； 
 

注意： 
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l       委托协议请根据页面中的提示，填写委托协

议“必填”内容，部分必填字段如未填写，

无法完成“保存协议”操作。 

l       当委托申请发出后，对方只能查看委托协议

内容，不能进行修改。 

l       每次发起委托申请时，可新增 10 份委托协

议。 

l       货物总价只能填写阿拉伯数字，无法输入币

制。 

l       贸易方式只能选择：一般贸易，进料加工，

来料对口（目前只有这三种贸易方式使用无

纸化通关） 

l       原产地货源地只能选择国家，一般来说为

“中国” 
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输入完成后“保存协议”-“发起申请”，附带委托协议项下会增加该委托，可点击修改，

也可删除。点击新增协议，可继续填写 
      请留意委托协议中“付款方”字段，该字段的选择，意味着委托协议将从委托方（经

营单位）或被委托方（申报单位）名下扣除协议使用数。未购买无纸委托的委托方，也

可在系统内发起委托申请。在填写委托协议时， “付款方”选择“由被委托方付款”，

即电子委托协议将从被委托方（报关行）名下扣除协议使用数。用后委托方再向被委托

方支付电子委托协议使用费。 
 a.            先点击确定按钮后, 点击发起申请按钮。想一次发起多份报关

委托的可以在点击确定后点击新增协议按钮，再次添加委托协议，点

击发起申请按钮，则将该次委托申请中全部委托协议，向申报单位进

行发送。 
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注：  

如果双方已经签署过委托书，系统会自动调取委托书内容。用户

点击“新增协议”即可开始在该委托书基础上，签署委托协议。 
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也可以选择使用复制功能，减少数据重复录入，提升工作效率。 

 

.点击“查询最后 5条”按钮后，系统将对双方最近确认的 5份委托协议进行查询，并

提供“复制”操作。 
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企业委托状态的查询。 

经营单位用户进入“委托报关”中的“委托状态查询”菜单后，按照对报关企业基

本信息的条件设定，可以查找具体与哪些报关企业签署了委托关系书，及委托关系书

的有关信息，界面中“主管海关”，可以区分关区来进行查找。请选择“青岛海关” 
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点击“查看明细”可进行该份委托书项下具体协议的查看。请留意委托关系书的截

止日期，委托关系书截止，则其项下的已经有双方确认的委托协议，也将自动废止（已

经随附报关单申报，报关单申报海关已经审批通过的除外）。 
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系统会罗列该份委托关系书中全部委托协议的信息，也可以根据查询条件，进行协

议查询。 

 


